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Előfeltétel: -
A tanegység célja és tartalma:

A hallgatók megismerik azokat a gazdasági, jogi, szerzői jogi, szerkesztőségi, kiadói alapfogalmakat, összefüggéseket, amelyek a kiadókban, szerkesztőségekben a munkavégzéshez szükséges eligazodást lehetővé teszik. Megismerik a hivatali, kiadói, ügyviteli munka folyamatát, az iratkezelés gyakorlatát.

	1. 
	A dokumentumok felosztása. Kiadványtípusok. Időszaki és nem időszaki kiadványok. A szerkesztés és a megjelentetés módja szerinti felosztás. Önálló művek. Gyűjteményes művek. A kiadványok műfaja, jellege, szintje.

	2. 
	Művészeti kiadványok. Téma szerinti csoportosítás. A feldolgozás módja, mélysége alapján történő csoportosítás. A zsebkönyvek. A könyvek különböző kiadásai, jellemzőik.

	3. 
	A kiadói tevékenység tagozódása. A szerkesztő feladatai. A kézirat útja a szinopszistól a nyomdai levonatig.

	4. 
	Szöveggondozás: a kézirat részei; javítások a kéziratban; szedési utasítások; a szerkezetre vonatkozó szerkesztési munkák.

	5. 
	Klasszikus művek szöveggondozása.

	6. 
	A kézirat útja a kiadóban: a felelős szerkesztő; a segédszerkesztő; a műszaki szerkesztő; a kiadói korrektor.

	7. 
	A korrektúra fogalma. Korrektúrajelek használata. Hasábkorrektúra. Tördelt levonatok korrektúrája. Imprimatúra. 

	8. 
	Laptördelés. Az újság elemei. Az értékrend és a helyérték. A hírérték. Az anyagelrendezés formái.

	9. 
	A könyvkiadás gazdasági kérdései.

	10. 
	Marketing a könyves szakmában.

	11. 
	A lapterjesztés.

	12. 
	Könyvkereskedelem.
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